PREFEITURA MUNICIPAL DE

SAO SEBASTIAO DO RIO PRETO

TERMO DE REFERENCIA (TR)
Processo n° 104/2025 - Dispensa de Licitagdo n° 037/2025

Orgao Demandante: Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e
Planejamento

Unidade Administrativa: Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Rio
Preto/MG

Exercicio: 2025
1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 Objeto
Contratagdo de empresa especializada para prestagdao de servigcos de
publicacao impressa de informes, anuncios publicitarios e atos oficiais, em
jornal de circulagéo regional, em policromia, com tamanho minimo de 18 cm
X 25 cm, em pagina impar, com periodicidade semanal ou bissemanal,
mediante entrega de dois exemplares fisicos acompanhados de nota fiscal.
1.2 Natureza
Servigo comum continuo, conforme art. 6°, XXIII, da Lei 14.133/2021.
1.3 Quantitativos

* Quantidade: 12 meses de prestacgéo continua

« Unidade de medida: més

e Valor unitario estimado: R$ 3.054,16

« Valor total estimado: R$ 36.649,96
1.4 Prazo do contrato
12 (doze) meses, contados da assinatura.

1.5 Possibilidade de prorrogagao

Prorrogavel nos termos dos arts. 105 e 107 da Lei 14.133/2021, desde que
mantidas as condi¢des vantajosas.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
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A contratagdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que
identificou:

necessidade de garantir ampla publicidade dos atos oficiais;
insuficiéncia dos meios exclusivamente digitais;

exigéncia legal de transparéncia (art. 6°, XVII, Lei 14.133/2021);
necessidade de alcangcar municipes sem acesso a internet;
risco de nulidade de atos sem adequada divulgagéao.

O ETP concluiu que a solugdo mais eficiente, econdmica e adequada é a
publicacdao impressa em jornal regional, com comprovagao fisica de
circulagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugao contempla:

1. Recebimento das demandas da Administracdo (editais, avisos,
informes).

Publicagao impressa em jornal semanal/bissemanal, em policromia,
pagina impar, tamanho minimo 18 x 25 cm.

Entrega de dois exemplares fisicos para comprovacéo.

Emissao de nota fiscal correspondente ao més de prestacao.
Fiscalizagao continua pela Administragéo.

Arquivo e guarda dos exemplares para fins de auditoria.

Pagamento mensal condicionado a comprovacéo da publicacéo.
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O ciclo de vida do objeto envolve: solicitagdo — publicacdo — comprovagao —
fiscalizagdo — pagamento — arquivamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Requisitos técnicos

Publicagdo em policromia.

Tamanho minimo: 18 cm x 25 cm.

Pagina impar.

Jornal semanal ou bissemanal.

Entrega de 2 exemplares fisicos por publicagao.
Comprovagéao de circulagéo.

4.2 Requisitos administrativos

« Empresa enquadrada como ME/EPP/Cooperativa (LC 123/2006, art. 48,
).

» Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

» Declaragées exigidas pela Lei 14.133/2021.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1. A contratada iniciara os servigos apoés assinatura do contrato.

2. As demandas serdo enviadas por e-mail institucional ou presencialmente.

3. A contratada devera publicar o conteido no prazo acordado, respeitando
0 padrao técnico.

4. Apos a publicagdo, devera entregar dois exemplares fisicos ao setor
responsavel.

5. A Administragao registrara a execugéao e validara a conformidade.

6. A contratada emitira nota fiscal mensal.

7. O pagamento sera realizado apds conferéncia e aceite.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao seguira o art. 117 da Lei 14.133/2021.

6.1 Fiscalizacao

Fiscal designado: Gislene Maria Aguiar de Oliveira Moura.
A fiscalizacgao:

acompanhara a execucao;

registrara ocorréncias;

exigira corregoes;

validara a conformidade técnica:
atestara a execugao para fins de pagamento.

6.2 Gestao
O gestor do contrato:

e controlara prazos;

» verificara documentos;

e comunicara irregularidades;

» aplicara penalidades quando necessario.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 Medicao

A medigdo sera mensal, considerando:
entrega dos exemplares fisicos;
conformidade técnica da publicagéo;

[ )
[ )
e cumprimento dos prazos;

e auséncia de erros ou omissoes.

7.2 Pagamento
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» Prazo: até 30 dias apos entrega da nota fiscal.
o Condigoes:
o comprovagao da publicagao;
o regularidade fiscal;
o aceite do fiscal.
« Possibilidade de glosa proporcional em caso de falhas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1 Modalidade

Dispensa de licitagao por valor — art. 75, Il, Lei 14.133/2021.
8.2 Critério de julgamento

Menor preco global mensal.

8.3 Participagao

Exclusiva para ME/EPP/Cooperativas (LC 123/2006, art. 48, ).
8.4 Habilitacao

Conforme arts. 62 e 63 da Lei 14.133/2021:

juridica;

fiscal;

trabalhista;

previdenciaria;

econdmico-financeira;
qualificagao técnica.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 Fontes utilizadas

SAAE Guanhaes — R$ 32.400,00

Cémara de Mariana — R$ 4.116,66 por peca
Camara de Ponte Nova — R$ 3.375,00
Folha Popular — R$ 2.700,00/més

TR do Municipio — R$ 3.054,16/més

9.2 Calculo da média ajustada

Me’dia mensal=2.700+4.116,66+3.054,16+2.7004=3.142,70
Estimativa anual=3.142,70x12=37.712,40

9.3 Valor estimado adotado
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R$ 36.649,96, conforme TR e compativel com a média de mercado.
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
A despesa esta prevista na LOA 2025:

o Programa: 04.122.0021.2008
« Natureza: 3.3.90.39.00 — Servicos de Terceiros — PJ
« Fonte: 00038

Ha saldo suficiente. Atende ao art. 18, | e Il, da Lei 14.133/2021.
11. ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Publicagéo impressa

Policromia

Tamanho minimo: 18 cm x 25 cm
Pagina impar

Jornal semanal ou bissemanal

Dois exemplares fisicos por publicagdo
Qualidade grafica compativel

Prova de circulagao obrigatéria

12. LOCAIS DE ENTREGA E RECEBIMENTO

12.1 Local de entrega

Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Rio Preto — Setor de Administragao.
12.2 Recebimento provisério

Entrega dos exemplares fisicos.

12.3 Recebimento definitivo

Apos conferéncia e aceite do fiscal.

13. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

Nao se aplica, por se tratar de servigo continuo sem fornecimento de bens.
14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar o servigo conforme especificacoes.

Publicar no prazo e formato exigidos.

Entregar exemplares fisicos.

Manter regularidade fiscal.

Corrigir falhas sem énus.
Guardar sigilo das informagées.
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o Cumprir legislagao trabalhista e previdenciaria.
15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Enviar materiais para publicagao.
Acompanhar e fiscalizar a execucgao.
Registrar ocorréncias.

Atuar preventivamente.

Efetuar pagamento apos aceite.

Aplicar penalidades quando necessario.

16. CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor preco global mensal, conforme art. 33, |, da Lei 14.133/2021.
17. RISCOS DA CONTRATAGAO E MITIGAGAO

Conforme Matriz de Riscos:

Principais riscos

atraso na publicagao;

erro de conteudo;

publicag¢ao fora do padrao;

interrupgéo da circulagao do jornal;
irregularidade fiscal da contratada.

Mitigacoes

penalidades contratuais;

conferéncia prévia;

exigéncia de retificacao gratuita;

substituicao do jornal em caso de interrupcao;
monitoramento mensal da regularidade.

18. ANEXOS

Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Matriz de Riscos

Pesquisa de Precos

Demonstragdo da Compatibilidade Orgamentaria
Minuta de Contrato

Edital da Dispensa

PO G RS
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Sao Sebastido do Rio Preto, 16 de maio de 2025

Laav) t- “f ‘“M‘/
V\‘Hgyﬁé/ San\anta/ Lourdes Ferreira Oliveira
Agente de Contratagao
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